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安徽建筑大学
货物类资产验收报告


	项目名称
	                                     

	合同编号
	                                          

	合同金额
	                                          

	使用单位
	                                           

	项目归口单位
	                                    










国有资产管理处 制


一、采购项目基本信息
	合同名称
	

	合同编号
	

	合同金额
	(大写)                                  （小写）

	中标公司
	
	联系人及联系方式
	



	采购项目主要内容简介： 

	




	合同设备清单

	序
号
	设备名称
	品牌规格型号
	数量
	单价
	总价
	使用人

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	



二、开箱记录
（附装箱单原件）
	到校时间：                                  
	送货负责人：                                  

	存放地点：                                
	校方接收人：                                       


	序
号
	仪器设备信息
名称/品牌/型号
	数
量
	对比
装箱单
	对比合同
	随箱资料
	开箱具体情况说明

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	开箱结论（有问题时务必拍照留下证据，内容较多可附页说明）：

	上述内容真实，我方无异议。      
   供方负责人签字：
             日期：
	上述内容真实，我方无异议。      
     用户代表签字：
             日期：




填 表 说 明


1、签字须本人亲笔，代签或打印无效。
2、开箱如有争议，应及时向国有资产管理处反馈。
3、开箱具体情况说明填写内容包括：
①装箱是否规范，箱体有无破损，对仪器有无影响；
②开箱后应检查设备是否全新，外观有无破损。
4、开箱结论填写内容包括：
①如装箱规范，箱体完好，设备是合同指定产品且完好，则填写“合格”；
②如装箱不规范，箱体受损，设备外观异常，应如实记录具体细节情况。
5、如进口产品，需提供海关报关单。
三、安装调试记录
     
	安装项目
	

	安装记录
	开始时间：                          结束时间：               
地    点：                                                   
隐蔽工程：                                                   
安装方式及注意事项：

	安装人员（签字）：
	用户意见（签字）：                 


	合同（招标要求）技术指标
	实际调试结果（附调试报告）
	对比结果

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	调试人员（签字）：
	
	用户意见（签字）：
	



注：安装调试记录优先使用供方提供的原件，如原件过于简单，可填写本记录作为辅助。

四、使用（试用）记录

	仪器设备（品名、型号）：                                                         

	使用单位：                                                                      



	日期
	时间
	仪器状态
	合同约定的关键指标测试情况
	使用人
签字

	
	开始
	结束
	使用前
	使用后
	测试项目
	测试值
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	试用情况总结：


                   项目负责人（签字）：
                                日期：



注：验收前，使用单位应尽可能多试用仪器，逐项检测相关指标，并保留测试原始数据和记录。

五、培训记录
                                                  
	培训地点
	
	培训对象
	

	培训时间
	
	培训方式
	

	实到人数
	
	应到人数
	

	缺席人数
	
	缺席事由
	

	培训内容
	

	参加培训人员签名

	序号
	姓  名
	部  门
	序号
	姓  名
	部  门

	1
	
	
	13
	
	

	2
	
	
	14
	
	

	3
	
	
	15
	
	

	4
	
	
	16
	
	

	5
	
	
	17
	
	

	6
	
	
	18
	
	

	7
	
	
	19
	
	

	8
	
	
	20
	
	

	9
	
	
	21
	
	

	10
	
	
	22
	
	

	11
	
	
	23
	
	

	12
	
	
	24
	
	

	主讲人签名
	

	内容概要
	








六、自行验收记录
	验
收
记
录
及
结
论
	验收项目

	
	           年    月    日，                                 在                     
                           组织验收会，验收专家组听取了中标公司、使用单位关于验收项目的总结报告，审查了相关的验收资料，结合现场查看的情况，经质询、讨论形成意见如下：
    1.相关设备及附件的型号、规格是否符合合同要求；
    2.相关设备的性能指标，功能情况，技术文档资料的完整性；
    3.相关设备试运行各项技术指标是否满足合同或招标要求；
    4.相关设备的现场演示情况；
5.相关设备的运行环境、配套设施情况如何；
6.是否按照合同约定供货。








	
	验收结论

	
	该项目符合合同（招标）规定的各项性能指标及要求，一致建议通过验收。

	
	验收组组长签字
	组 长 签 名
	所在单位名称
	联系方式

	
	验收组成员签字验收合格

	组 员 签 名
	所在单位名称
	联系方式

	
	
	组 员 签 名
	所在单位名称
	联系方式

	
	
	组 员 签 名
	所在单位名称
	联系方式

	
	
	组 员 签 名
	所在单位名称
	联系方式

	使用单位意见
	
       
   项目负责人：              
          日期：              
  
	                        
单位负责人：              
 日期：              
（公章）



注：①采购人需聘请不少于3名相关专业人员组织自行验收。
②批量50万元以上（含50万元）或单台单价10万元以上（含10万元）项目，校外专家不少于2名。

七、学校资产验收记录
	档案馆意见
	

       
                                    日期：              
（公章）


	
验
收
工作组验收记
录
及
结
论
	验收结论

	
	日期：                    

	
	工作组成员签字
	国有资产管理处
	

	
	
	招投标管理办公室
	

	
	
	财务处
	

	
	
	审计处
	

	
	
	实验室与设备管理处
	

	
	
	教务处
	

	
	
	科学技术处
	

	
	
	发展规划处
	

	
	工作组领导签字
	



注：单台单价10万元以上（含10万元）货物需在档案馆进行资料备案。

